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Naosnovu Clana 27, stav (1) alineja 6. Zakonaoustanovama (,.Sluzbeni lisqRBiH". broj:6/02,
6/931 13/94), Clana 46. stav (5) Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju u Kantonu Sarajevo
(“Sluzbene novine Kantona Sarajevo” broj: 26/08, 21/09, 33/21 i 31/22), a v vezi sa Clanom 4.
Pravilnika ¢ izboru i 1menovan_|u upravnih i nadzornih odbora predskolskih ustanova u Kantony
Sarajevo (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”. broj: 3/11}) te Clanom 41. Pravila JU Djeca
Sarajeva“, Upravmi odbor JU ,Djeca Sara_]eva“ Sarajevo na 1. hitnoj sjednici odrZanej
13.1.2026.godine, a po osnovu dostavljenog nacrta poslovnika o radu JU ,Djeca Sarajeva®, od
strane Ministarstva za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo, donio je

POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODBORA JAVNE USTANOVE ,,DJECA SARAJEVA*

PRVI DIO - OSNOVNE ODREDBE N
Clan 1.
(Predmet poslovnika)

(1) Ovim poslovnikom ureduje se nalin rada Upravnog odbora Javne ustanove ,,Djeca Sarajeva” (u
daljemtekstu: Javna ustanova).

(2) Ureduju se pitanja za nesmetano i zakonito izvr8avanje poslova i zadatak Upravnog odbora i
to: nadleZnosti, pravai duznosti Clanova Upravnog odbora, pripremanje, sazivanje i odrZavanje
sjednica Upravnog odbora, nadin vodenja i forma zapisnika sasjednica Upravnog odbora, i
druga pitanja u vezi sa radom Upravnog odbora.

Clan 2.
(Gramticka terminologija)
(1) Gramati¢ka terminelogija koridtenja muskog i Zenskog roda za pojmove u ovom Poslovniku,
odnosi se jednako na oba roda.

DRUGI DIO - PRAVA 1 DUZNOSTI UPRAVNOG ODBORA

Clan 3.
(NadlezZnosti)

(1) Upravni odbor predskolske ustanove, pored poslova utvrdenih Zakonom, obavija i slijedece
poslove:

a) donosi pravila ustanove;

b) imenuje i razrjesava direktor;

¢) donosi planove rada i razvoja;

d) donosi godidnji program rada;

¢) donost finansijski plan i usvaja godisnji obracun;

f) donosi opéi akt o unutradnjoj organizaciji 1 sistematizaciji poslova i druge opée akte,
u skladu sa zakonom i pravilima ustanove;

g) odluduje o svim pitanjima obavljanja djelatnosti radi kojih je ustanova osnovana,
usmjerava, kontrolira 1 ocjenjuje rad direktora;

h) rjesava sva pitanja odnosa sa osnivaéem;

i) odlutuje o koridtenju sredstava preko iznosa utvrdenog pravilima ustanove;

j} odgovara osnivadu za rezultate rada ustanove;

k) donosi odluku o raspisivanju konkursa za izbor zaposlenika;

) odluduje o Zalbama po konkursu;

m)odluuje o prigovoru zaposlenika na rjefenje o pravu, obavezi i odgovornosti
zaposlenika iz radnog odnosa;




n) podnosi osnivaéu najmanje jedanput godidnje izvjediaj o poslovanju ustanove;
o) razmatra plan upisa djece;

p) razmatra rezultate predskolskog odgoja i obrazovanja;

q) odluduje o prigovoru roditelja na rad i odnos zaposlenika prema djeci;

r) obavlja druge poslove u skladu sa zakonom i pravilima predskolske ustanove.

Clan 4.
{Naéin rada)

(1} Upravni odbor radi u okviru svojih nadieZnosti, prava i duZnosti na zakazanim sjednicama
Upravnog odbora.

(2) Sve odluke Upravnog odbora donose se na redovnim, vanrednim ili elektronskim sjednicama
Upravnog odbora.

(3) Upravni odbor za svoj rad odgovara osnivadu ustanove i duan je obavjedtavati Ministarstvo
za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo, o izvréenju nadleZnosti i rezultatima svog rada.

(4) Odluke Upravnog odbora su punovazne ukoliko je za njih glasala vec¢ina od imenovanog broja
Clanova Upravnog odbora, $to predstavlja &etiri (4) Clana. Predsjednik i Clanovi Upravnog
odbora su duZni redovno prisustvovati sjednicama Upravnog odbora, uéestvovati u radu,
raspravijati 1 glasati o svim takama dnevnog reda sa izjaSnjavanjem ,za“, ,protiv* ili
SuzdrZan®.

(5) Predsjednik i Clanovi Upravnog odbora st u slu&aju sprijedenosti da prisustvuju zakazanoj
sjednici duZni na vrijeme obavijestiti predsjednika Upravnog odbora. Predsjednik i Clanovi
Upravnog odbora su duZni pisanim putem obrazloZiti sprijeCenost da prisustvuju zakazanoj
sjednici.

(6) Clan Upravnog odbora koji mora iz odredenih razloga, da napusti sjednicu, obavezan je da
traZi odobrenje predsjednika Upravnog odbora. Ukoliko predsjednik Upravnog odbora mora
iz odredenih razloga napustiti sjednicu, takva sjednica se prekida ili uz saglasnost ostalih
Clanova Upravnog odbora, istom nastavlja predsjedavati zamjenik predsjednika Upravnog
odbora.

(7) Sjednice Upravnog odbora odrzavaju se najmanje jedanput utrideset (30) dana, apo potrebi i
cesce.

(8) Sjednice Upravnog odbora odrZavaju se u sjedistu Javne ustanove na adresi La Benevolencija
br.4 uSarajevu, upravilu nakon 17,00 sati.

(9) Uizuzetnim okolnostima, sjednica Upravnog odbora moZe se odrZati telefonski i elektronskim
putem.

(10)U slu¢aju odrzavanja sjednice Upravnog odbora elektronskim putem ista ¢e se snimati v
cjelosti iskljuéivo zbog lakSeg sacinjavanja zapisnika.

(11) U izuzetnim okolnostima i uz prethodnu najavu, dozvoljeno je pojedinakno prisustvo Clanova
Upravnog odbora sjednicama telefonski ili online. Online uestvovanje u radu Upravnog
odbora se izjednatava sa fizi¢kim prisustvom.

TRECI DIO — ODRZAVANJE SJEDNICA UPRAVNOG ODBORA

Clan 5.
(Sazivanje sjednica)

(1) Sjednicusaziva predsjednik Upravnog odbora (udaljem tekstu: predsjednik).

(2) Prijedlog za sazivanje sjednice moZe dati svaki Clan Upravnog odbora.

(3) Predsjednik je obavezan sazvati sjednicu ako to trai i 1/3 Clanova Upravnog odbora, direktor,
Ministarstvo ili Vlada Kantona Sarajevo.

(4) Ako predsjednik ne izvrsi obavezu iz stava (3) ovoga Clana najkasnije u roku od pet (5) radnih
dana, a radi se o ispunjenju zakonskih obveza Javne ustanove, sjednicu Upravnog odbora
ovlasten jesazvati direktor.




(5) Ukoliko se na zakazanoj sjednici Upravnog odbora ne okonca rasprava i odlucivanje po svim
tatkama utvrdenog dnevnog reda ili se za istim ukaZe potreba iz nekog drugog razjoga,
predsjednik Upravnog odbora obavjestava Clanove o terminu nastavka zapocete sjednice.

(6) Ukoliko ne postoji predsjednik Upravnog odbora, direktor JU “Djeca Sarajeva” ( u daljem
tekstu: Ustanova) je duzan sazvati konstituirajucu sjednicu Upravnog odbora ukoliko je
prisutan dovoljan broj imenovanih Clanova — najmanije tri Clana. Sjednica ima za cilj izbor
zamjenika predsjednika Upravnog odbora u skladu sa zakonom kao i dostavljanje Rje3enja
imenovanim Clanovima.

Clan 6.
(Sazivanje vanredne sjednice}

(1) Izuzetno, u himim sluajevima, predsjednik Upravnog odbora moZe sazvati sjednicu
najkasnije 12 sati prije njenog odrZzavanja, uz dostavljanje dnevnog reda i materijala na samoj
sjednici, zapisnicki se konstatuje na¢in sazivanja i dostavlj anje materijala.

(2) U slucaju iz stava (1) ovog Clana, a kada materijali za tatke dnevnog reda nisu dostavljeni,
materijal se dostavlja Upravnom odboru na samoj sjednici.

Clan 7.
(Elektronska sjednica)

(1) Elektronska sjednica u vanrednim okolnostima se moZe odrzati u skladu sa Clanom 4. ovog
poslovnika.

(2) Na elektronskoj sjednici Upravni odbor moZe donositi sve odluke iz svoje nadleZnosti.

(3) Clanovi Upravnog odbora su duZni izjasniti se o svakoj tacki dnevriog reda pisanim putem uz
navodenje ,,za®, ,,protiv* ili ,,suzdrzan .

(4) O elektronskoj sjednici se sastavlja zapisnik koji se usvaja na sljedecoj sjednici Upravnog
odbora.

Clan 8.
(Prisustvovanje sjednicama)

(1) Uz Clanove Upravnog odbora na sjednicama mogu bitiprisutne i druge osobe koje su pozvane na
. sjednicu. Lica koja nisu Clanovi Upravnog odbora, a prisustvuju sjednici Upravnog odbora,
nemaju pravo glasanja 1 odlu€ivanja.

(2) Sjednicama Upravnog odbora poredlicanavedenihu Clanu 7. stav (1) ovog poslovnika mogu na
usmeni i pisani zahtjev prisustvovati i predstavnici sindikata i to uonom dijelu sjednice u kojem
seraspravlja o tatkama dnevnog reda koje se odnose na radno-pravni status Clanova sindikata i
prava koja proistitu iz tog statusa.

(3) O zahtjevuizstava(2) ovoga Clam glasanjem odluuje Upravni odbor.

(4) Kada se na sjednicama Upravnog odbora raspravlja o pitanjima ili podacima koji predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opéem aktu Javne ustanove, sjednice se odrzavaju
samo uz prisustvo Clanova Upravnog odbora, Na sjednicama Upravnog odbora prisustvuju
samo Clanovi Upravnog odbora.

(3) Direktor Ustanove moze prisustvovati iskljucivo ako ga pozovu Clanovi Upravuug vdbora za
pojedine tatke dnevnog reda, bez prava odludivanja.

(6) Ukoliko se na sjednici odluuje o pitanjima u kojima bi prisustvo direktora dovelo u pitanje
nepristrasnost odlugivanja i predstavljalo sukob interesa (odlugivanje o prigovoru zaposlenika
na rjedenje o pravu, obavezi i odgovomosti zaposlenika iz radnog odnosa, odlu¢ivanje o
utvrdivanju prijedloga za imenovanje/razrjeSenje/suspenzija direktora Javne ustanove ukoliko

je isti ponovo kandidat za direktora, osim u dijelu koji se odnosi na samo intervjuisanje tog
kandidata i dr. direktor treba da napusti sjednicu.

(7) Odredbe prethodnog stava se analogno primjenjuju i na predsjednika i Clanove Upravnog
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odbora ukoliko se na njih odnose.

(8) Sjednicama Upravnog odbora prisustvuje zapisnicara — uposlenik Ustanove koji obavlja
administrativno-tehni&ke poslove, sjednicama mogu prisustvovati i rukovodilac sluZbe pravnih
i opéih poslova ili drugo lice po odobrenju Upravnog odbora, koje je diplomirani pravnik,
zaduZeno za davanje pravnih kvalifikacija i stru¢nih misljenja za pojedine tatke dnevnog reda
kada za tim postoji potreba,

{9) O prisustvu sjednici Upravnog odbora, lica koja nisu precizirana odredbama ovog poslovnika
odluéuje Upravni odbor na pisani zahtjev tog lica o demu se donosi odluka ili dostavlja tom
licu u pisanoj formi putem elektronske ili tradicionalne poste.

(10)Upravni odbor na prijedlog direktora donosi odluku o odredivanju zapisni€ara za sjednice

Upravnog odbora.

Clan 9.
(Pripremanje sjednica)

(1) Sjednice priprema predsjednik Upravnog odbora. U pripremi sjednice predsjedniku pomaze i
dostavlja sve neophodne materijale direktor i druge osobe koje obavljaju poslove u vezi s
pitanjima za raspravu na sjednici.

(2) Sjednice se trebaju pripremiti tako da se rad na sjednici odvija efikasno i ekonomiéno, a odluke
donose blagovremeno i u skiadu s propisima i opstim aktima Javne ustanove.

(3) Ako predsjednik ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno struéno ili
precizno uraden ili dokumentiran, treba ga vratiti na doradu ili ga ne uvrstiti za sjednicu.

Clan 10.
(Prijediog dnevnog reda)

(1) Prijedlog dnevnog reda za sjednicu sastavlja predsjednik Upravnog odbora.

(2) Kod prediaganja dnevnog reda, predsjednik je duZan voditi raduna: da se udnevni red uvrste
predmeti o kojima je Upravni odbor ovia$ten raspravljati i odludivati; da dnevni red ne bude
preopsezan; da predmeti o kojima ¢e se raspravljati i odlucivati na sjednici budu obradeni,
potkrijepljeni podacima i obrazloZeni tako da se Clanovi mogu upoznati s predmetom i o njemu
raspravljati i odludivati na istoj sjednici.

(3) U sludaju iz stava (2) ovog Clana, a kada materijali za tafke dnevnog reda nisu dostavljeni iz
opravdanih razloga, materijal se dostavlja Upravnom odboru na samoj sjednici.

(4) Svi materijali ukoliko dolaze od sluZbi koji su sastavnio dio Ustanove potrebno je da dostave
pisano obrazloZenje za svaku tatku dnevnog reda od strane rukovodioca i direktora. Kao iza
tacku koja je prijedlog direktora Ustanove takoder bude pismeno obrazloZena.

Clan 11.
(Poziv na sjednicu)

(1) Poziv za sjednicu dostavlja se:
a) Clanovima,
b} direktoru, poziva se samo u pojedinim predmetima dnevnog reda kada je njegova
prisutnost potrebna za izjasnjenje ili objadnjenje, a ne za odlucivanie.
¢) izvjestiteljima o pojedinim predmetima dnevnoga reda,
d) drugim osobama koje s¢ u vezi sa dnevnim redom pozivaju na sjednicu.
(2) Poziv za sjednicu se dostavlja pisanim putem, putem elektronske poste.
(3) Poziv licima iz stava (1) ovog Clana, dostavlja se 48 sati prije termina odrZavanja sjednice, a
u hitnim slu¢ajevima najkasnije 12 sati prije termina odrZavanja sjednice.
(4) Predsjednik Upravnog odbora je u pozivu obavezan naznaliti razlog odrzavanja hitme
sjednice.




Clan 12.
(SadrZaj poziva)

(1) Pisani poziv za sjednicu obvezno sadrZi:
a) ime i prezime osobe koja se poziva na sjednicu,
b) prijedlog dnevnog reda,
¢) naznaku o izvjestiteljima pojedinih predmeta iz predioZenog dnevnog reda,
d) mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice,
€) potpis predsjednika,
f) otisak poeta Ustanove.

Clan 13.
(Predsjedavanje sjednicamaj

(1) Sjednicom predsjedava predsjednik Upravnog odbora, a u slu¢aju njegove sprijecenosti,
zamjenik predsjednika ili osoba koju ovlasti predsjednik.

(2) Upravni odbor na prvoj radnoj sjednici glasanjem bira zamjenika predsjednika.

(3) U slu¢ajevima da nije imenovan zamjenik predsjednika, funkciju zamjenika predsjednika
obnaga najstariji Clan Upravnog odbora.

CETVRTI DIO - NACIN ODLUCIVANJA UPRAVNOG ODBORA

Clan 14.
(Pravo odlugivania)

(1) Pravo odludivanja na sjednici imaju samo Clanovi Upravnog odbora.

(2) Ostali prisutni na sjednici, imaju pravo sudjelovati u raspravi nakon §to svoja misljenja i
stavove iznesu predsjednik i Clanovi Upravnog odbora, uz prethodnu saglasnost Upravnog
odbora, ali bez prava odlu¢ivanja.

Clan 15.
(Podetak sjednice)

(1) Prije podetka sjednice predsjednik provjerava da li je sjednici prisutan potreban broj Clanova
Upravnog odbora za dono$enje validnih odluka, u skladu sa Pravilnikom o izboru i
imenovanju Clanova Upravnog odbora, $to ukljuduje &etiri (4) Clana, a najmanje tri (3)
Clana za odrzavanje sjednice. Ako je prisutan dovoljan broj Clanova, predsjednik otvara
sjednicu.

(2) Predsjednik utvrduje koji su od Cianova odsutni sa sjednice.

(3) Ako je na sjednici prisutan potreban broj Clanova u skladu sa stavom (1) ovoga Clana,
predsjedmk otvara sjednicu.

(4) Nakon otvaranja sjednice predsjednik poziva Clanove da da glasaju i usvjanju zapisnika sa
prethodne sjednice oko kojeg su se prethodno uskladili elekironskim putem.

(5) Stav (4) ovoga Clana ne primjenjuje se na konstituirajuéusiednicu.

Clan 16.
(Primjedbe na zapisnik)

(1) Primjedbe na zapisnik sa sjednica Upravnog odbora, Clanovi dajuu pisanom obliku nakon 3to
je zapisnik dostavljen putem elektronske poste,

(2) Ako zapisnik nije uskladen prije poziva za narednu sjednicu, Clanovi na sjednici daju primjedbe
usmeno i odobravaju zapisnik.




Clan 17.
(Utvrdivanje dnevnog reda)

(1) Dnevni red sjednice utvrduju Clanovi na osnovu prijedloga dnevnog reda koji je naznagen u

pozivu za sjednicu.

(2) Svaki Clan ima pravo zahtijevati da se o pojedinoj tatki predloZenog dnevnog reda ne
raspravlja, ako ona nije odgovarajuée pripremijena ili ako na sjednici nije prisutan potreban
izvjestitelj.

(3) Clanovi mogu zahtijevati i dopunu dnevnog reda uz obavezu da za tatku dnevnog reda koju
predlazu, kao dopunu, svim Clanovima Upravnog odbora unaprijed dostave potrebni radni
materijali ili daju valjano usmeno obrazloZenje.

(4) Predsjednik proglagava utvrdeni dnevni red nakon glasanja.

Clan 18.
(Podetak rasprave)

(1) Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu o priloZenim materijalima, redoslijedom
koji je utvrden u dnevnom redu.

Clan 19.
(Obrazlaganje materijala)

(1) Materijale na sjednici obrazlaZe direktor ili osoba koja je materijal pripremila, odnosno na koju
se materijal odnosi, a u skaldu sa Clanom 10, tatke (4) i 11. tatke (1) stava b) ovog Poslovnika.

Clan 20.
(Prijavljivanje za raspravu)

{1} Predsjednik daje rije€ prijavljenima zaraspravu prema redoslijedukojimsu seprijavili.

(2) Nasjednici niko ne moZe govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjednika. Izvan reda prijavljivanja
predsjednik ée dati rijed izvjestitelju o odredenoj tatki dnevnog reda, ako on to zatraZi zbog
dopunskog obja3njenja pojedinog predmeta.

Clan 21.
(Izlaganje na sjednici)

(1) Osoba koja sudjeluje u raspravi, moZe o istom predmetu govoriti vi§e puta, ali samo uz
dopustenje predsjednika.

(2) Na prijedlog predsjednika ili Clana, Upravni odbor moZe odlu&iti da se uskrati rijeé sudioniku
uraspravi koji je ve¢ govorio o istom predmetu,

(3) Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon $to zavrse sa izlaganjem
osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rijeg.

Clan 22,
(Obaveznost pridrZavanja predmeta dnevnog reda)

(1) Sudionik u raspravi koji dobije rije¢, obavezan je pridrZavati se predmeta rasprave prema
utvrdenom dnevnom redu.

(2) Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravlja,
predsjednik ga treba upozoriti da se pridrzava dnevnog reda.

(3) Ako isti ne postupi prema upozorenju, predsjednik je ovlasten uskratiti mu dalje sudjelovanje
uraspravi o toj tacki dnevnog reda.

Clan 23.




{Natin izlaganja na sjednici)

(1) Sudionik u raspravi duZan je govoriti kratko, jasno i iznositi prijedloge za rjeSavanje

predmeta o kojima se raspravlja.
(2) Predsjednik je duZan osigurati da sudionika u raspravi niko ne ometa, za vrijeme

njegovog/njenog izlaganja.

Clan 24.
(Prekid rasprave)

(1) Na prijedlog predsjednika ili Clana, Upravni odbor moZe odlugiti da se rasprava o pojedinom
predmetu prekine i da se predmet ponovo proudi ili dopuni, odnosno da se pribave dodatni
podaci za narednu sjednicu.

Clan 25.
(Cuvanje poslovne tajne)

(1) Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavljaju poslovnu ili drugu
tajnu, predsjednik trebaupozoriti Clanove daseti podaciili isprave smatraju tajnomijda suih
Clanovi duZni ¢uvati kao tajnu.

Clan 26.
(Zaklju€ivanje rasprave)

(1) Rasprava o pojedinoj ta¢ki dnevnog reda traje sve dok prijavljeni sudionici u raspravi ne
zavrie syojaizlaganja.

(2) Kada predsjednik potvrdi da vie nema prijavljenih sudionika u raspravi ¢ odredenom
predmetu, zakljuéit ¢e raspravu.

(1) Na prijedlog predsjednika ili Clana Upravni odbor moZe odlutiti da se rasprava o pojedinom
predmetu zakljudi i prije nego $to svi prijavljeni dobiju rije¢, ako je predmet dovojno
razmotren i o njemu se moZe validno odlugiti.

PETI DIO - UVJETI ZA RAD UPRAVNOG ODBORA

Clan 27.
(Mjere)

(1) Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ako se ne pridrzava reda ili ne postuje odredbe
ovoga poslovnika, mogu se izreéi slijedeée mjere:
a) opomena,
b} oduzimanje rijeds,
¢) udaljavanje sa sjednice.

Clan 28.
(Opomena}

{1) Opomena se izri¢e osobi koja svojim ponaganjem ili izlaganjem odstupa odpredmeta dnevnog
reda ili ometa rad sjednice.

(2) Opomenu izrice predsjednik.
Clan 29.
(Oduzimanje rijei)

(1) Mjera oduzimanja rijei izrice se osobi koja svojim ponaSanjem, izjavama 1li nepodtivanjem
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odredaba ovoga poslovnika ometa rad sjednice, a ve¢ prijetogajoj je na isto] sjednicl izregena

opomena.
(2) Mjeru oduzimanja rijeéi izriée predsjednik.

Clan 30.
(Udaljavanje sa sjednice)

(1) Mjeraudaljavanja sa sjednice izri¢e se osobi kojane postupa premanalogu predsjednika, a kojoj
jeranije izredena mjera oduzimanja rijedi il koja na druginadin toliko naruSava red i kr§i
odredbe ovoga poslovnika da dovodi upitanje daljnje odrZavanje sjednice.

(2) Mjeru udaljavanja sasjednice, naprijedlog predsjednika, izri¢e Upravni odbor.

(3) Osoba kojoj je izrefena mjeraudaljavanja sa sjednice, duznaje odmah napustiti prostor u kojem
se odrZava sjednica,

{4) Udaljavanje sasjednice odnosi se samo na sjednicu nakojoj je ovamjera izrefena.

Clan 31.
(Odlaganje sjednice)

(1) Sjednica ée se odloZiti kada nastupe okolnosti koje onemoguéuju odrzavanje sjednice u
zakazano vrijeme.

(2) Sjednica ce se odloZiti 1 kada se prije zapodinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije prisutan
potreban broj Clanova.

(3) Sjednicu odlaZe predsjednik sjednice.

Clan 32.
(Prekid sjednice)

(1) Sjednica se moZe prekinuti:
a) kadase tokom sjednice broj prisutnih Clanova smanji ispod broja (kvoruma) potrebnog

za odrZavanje sjednice,
b} kada dode do teZeg ometanja reda na sjednici, a predsjednik nije u moguénosti odrZati

red primjenom mjera iz ovoga Poslovnika,
¢) kada o preostalom materijalu koji ée se razmatrati treba pribaviti dodatne podatke,
isprave ili obaviti konsultacije.
(2) Sjednicu prekida predsjenik sjednice.
(3) Ako pojedini Clan smatra danemarazloga za prekid sjednice, on mozZe predloZiti da se sjednica

nastavi.
(4) Odluku o nastavku sjednice iz stava (3) ovoga &lana donosi Upravni odbor.

Clan 33.
(Zakazivanje nastavka sjednice)

(1) Kada je sjednica odloZena ili prekinuta, predsjednik upoznaje Clanove o novom terminu
ndrzavanja sjednice

Clan 34.
(Odlugivanje)

(1) Nakon zavidene rasprave o pojedinoj taki dnevnog reda u skladu s Clanom 25. ovoga

Poslovnika pristupa se odludivanju,
(2) Prije glasanja predsjednik oblikuje prijedlog odluke, rjedenje ili zakljugak koji se treba donijeti
u vezi sa pojedinom tackom dnevnog reda.
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Clan 35.
(Naéin odlucivanja)

(1) Upravni odbor odlu¢uje javnim glasanjem, osim kada je zakonom ili prethodnom odlukom
Upravnog odbora odredeno da se o pojedinom predmetu glasa tajno.

(2) Clanovi glasaju javno tako da se dizanjem ruke izjasnjavaju ,za“, protiv* ili ,suzdrZan“ na
prijedlog odluke, rjeSenja ili zakljucka.

(3) Clanovi glasaju tajno tako da na glasatkom listiéu zaokruZe redni broj ispred osobe ili
prijedloga akta za koji glasaju.

Clan 36.
(Donogenje odluke)

(1) Upravni odbor odlutuje veéinom glasova ukupnog broja Clanova na sjednici.

(2) Rezultate glasanja utvrduje predsjednik Upravnog odbora.

(3) Na osnovu rezultata glasanja, predsjednik konstatuje da 1i je odredeni materijal/prijedlog
usvojen ili odbijen.

(4) Kada prijedlog o kojem se glasalo nije usvojen, na zahtjev najmanje 1/3 Clanova Upravnog
odbora ili direktora, glasanje se o istom prijedlogu moZe se ponoviti tajno, ali na istoj sjiednici
samo jedanput.

) Clan 37.
(Sadri:a_] odhika o imanovanju radnih tijela)

(1) Kod odluéivanja o obavezama radnih tijela i pojedinaca iz akta, mora biti jasno vidljivo: koji
je zadatak tijela ili pojedinca, ko je zaduZen za izvrdenje, u kojem roku i na koji nacin ée
informisati Clanove Upravnog odbora o izvrienju obaveze.

(2) Direktor Ustanove predla¥e obaveze i zaduZenja za radna tijela ili pojedince, sa jasno
naznadenim svojim prijedlozima. Upravni odbor donosi odluku o prihvatanju ili odbijanju
predloZenih obaveza i zaduZenja, te iste usvaja ili ne.

Clan 38.
(Zakljugivanje sjednice)

(1) Nakon 3tojeiscrpljen dnevnired i svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni i o njima
odluceno, predsjednik zakljuéuje sjednicu.

Clan 39.
(Zapisnik)

(1) O radu sjednice Upravnog odbora vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik prema dogovoru Upravnog odbora, moZe se voditi pisano ili snimati tonski.

(3) Ako sesjednica dokumentuje tonski svi prisutni moraju biti upoznati sa tom odiukom.

(4) Zapisnik vodi zapisnifar — uposlenik Ustanove koji obavlja administrativno-tehni¢ke poslove,
u sklady sa Clanom 4 ovog Poslovnika.

(5) U sludaju sprijetenosti zapisni€ara ili drugih lica koja uéestvuju u vodenju zapisnika, odluke
o vodenju zapisnika donosi iskljuéivo Upravni odbor.
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Clan 40.
(SadrZaj zapisnika)

(1) Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Upravnog odbora.
(2) Zapisnik sadrZi:
a) redni broj sjednice, mjesto i vrijeme odiZavanja sjednice, ime i prezime predsjednika,
broj prisutnih, odnosno odsutnih Clanova;
b) broj i imena Clanova koji su opravdali svoj izostanak;
¢) imena ostalih osoba prisutnih na sjednici;
d) potvrdudaje nasjednici prisutan potreban broj Clanova za odlucivanje;
e} predloZeni i usvojeni dnevni red;
f} tok rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje su
sudjelovale u raspravi i saZet prikaz njihovog izlaganja;
g) rezultate glasanja o pojedinim prijedlozima odnosno tatkama dnevnog reda;
h) izdvojeno midljenje pojedinog Clana, ako on zatrai da se to unese u zapisnik;
1) vrijeme zakljutivanja iliprekida sjednice;
J) ozmaku priloga koji su sastavni dio zapisnika;
k) potpis predsjednika i zapisniara.
(3) Zapisnik se vodi na sjednici, a prepis kucanog teksta zapisnika se proslijeduje elektronskim
putem iizraduje u potrebnom broju primjeraka.

Clan 41.
(Prepis kucanog teksta zapisnika)

(1) Prepis kucanog teksta zapisnika potpisuju predsjenik u sluéaju sprijecenosti zamjenik ili drugo
lice koje odredi predsjenik na koju sezapisnik odnosi te zapisniGar.

(2) Po jedan primjerak prepisa kucanog teksta zapisnika dostavlja se direktoru, ajedan primjerak
seduvau arhivi Javne ustanove,

Clan 42.
(Struktura zapisnika)

(I) Ako se zapisnik sastoji od vige listova svaki list (stranica) mora biti oznagen rednim i brojem
stranica cijelog dokumnenta u formatu npr. 1 od 4.

Clan 43,
(Ispravka podataka u zapisniku)

(1) Ako je u zapisniku bila §ta pogre3no zapisano, dopusteno je pogresku precitati, s tim da ostane
vidljivo 3ta je prvobitno bilo zapisano. Ispravak se moZe udiniti izmedu redova ili na kraju
zapisnika. Ispravak éesvajim pofpisom ovjeriti predsjenik i zapisni & ar,

(2) Nije dopusteno zapisnik unistiti ili ga zamijeniti novim.

(3) Svaka izmjena se evidentira i $alje elektronskim putem predsjedniku i Clanovima Upravnog
odbora.

Clan 44.

(Skraceni zapisnik)

{1) Odluke, rjeSenja i zakljuéci unose se u zapisnik u obliku u kakvom su doneseni.
(2) Odluke, rjesenja i zakljuéci iz stava (1) ovoga Clana mogu sa objaviti u obliku skradenog
zapisnika.
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(3) Skraceni zapisnik koji se odnosi na sve uposlenike i roditelje djece koja koriste usluge Jaype
ustanove objavljuje se na oglasnoj plo¢i u sjedi3tu Javne ustanove, a po potrebi se dostaylja j
svim vrti¢ima ili isti¢e na web stranici Ustanove.

(4) Oobjavijivanju skracenog zapisnika brine se predsjednik Upravnog odbora i direktor.

Clan45.
(Uvid u zapisnik i dostava podataka)

(1} Svaki zaposlenik ili roditelj ¢ija su djeca korisnici usluga JU*Djeca Sarajeva” moZe podnijeti
pisani zahtjev za pristup informacijama koje se tidu rada i odlu¢ivanja Upravnog odbora i
sadrZane su u zapisniku sa sjednice Upravnog odbora.

(2) Ozahtjevuizstava (1) ovog Clana donosi se rjeSenje nanadin utvrden Zakonom o slobodi pristupa
informacijama (SluZbene novine Federacije BiH*, broj: 32/01) uz puno postivanje Zakona o
zatiti li¢nih podataka BiH (SluZbeni glasnik BiH* broj 1).

(3) Izvodi, prepisi i kopije zapisnika mogu se davati pravosudnim i organima uprave izvan Javne
ustanove samo na njihov pisanizahtjev.

(4} Zapisnici Upravnog odbora se kategorizirajui éuvaju u skladu s propisima koji se odnose na
kancelarijsko poslovanje i pravilaarhiviranja.

Clan 46.
(Potpisivanje akata)

(1) Tekst opéeg ili pojedina¢nog akta, koji je na sjednici donio Upravni odbor, potpisuje
predsjedavajudi te sjednice.

Clan 47.
{Odnos prema osnivacu)

(1) Odnos Upravnog odbora manifestuje se uhitnom postupanju po zahtjeve Ministarstva i Vlade
Kantona Sarajevo.

(2) Upravni odbor najmanje jedanput godidnje podnosi izvje$taj o poslovanju ustanove
Ministarstvu sa prijedlogom myjera, a pa potrebi i &e3ce.

(3) Pored lzvjedtaja iz stava (2) ovog Clana Upravni odbor dostavlja opée i pojedinaéne akte
Ministarstvu uskladu sazakonom, Pravilima Javne ustanove i ovim Poslovnikom.

SESTI DIO ~ PRELAZNE OPREDBE

Clan 48.
(Druga pitanja)

(1) Sva pitanja u vezi na¢ina rada Upravnog odbora, a koja nisu uredena ovim Poslovnikom
¢e se urcditi novim zakljuécima Upravnog odbora i biti uvritena u kroz Izmjene i dopune

Poslavnik o radv.

Clan 49.
(Prestanak vaZenja)

(1) Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Upravnog odbora

broj 06-01-4/21 0d 19. 5. 2021.godine. _
Clan 50.

(Stupanje na snagu)
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(1) Ovaj poslovnik stupa na snagu danom dono3enja,

Na usvojeni tekst Poslovnika o radu Upravnog odbora JU ,,Djeca Sarajeva® Ministarstvo za odgoj
i obrazovanje Kantona Sarajevo dalo je pisanu saglasnost, aktom broj od

<

Broj: 06-01- / /26
U Sarajevu, /7 . 01. 2026.godine
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Na osnovu ¢lana 70. Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine®, broj: 35/05), ¢lana 46. Zakona o predikolskom
odgoju i obrazovanju u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 26/08, 21/09,
33/21 1 31/22) i ¢lana 4, Pravilnika o izboru i imenovanju upravnih i nadzornih odbora predskolskih
ustanova u Kantonu Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 3/11) rjeSavajuéi po
zahtjevu predsjednice Upravnog odbora Javne ustanove ,.Djeca Sarajeva” Sarajevo, ministrica za
odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevodonosi

ODLUKU
o davanju saglasnosti na Poslovnik o radu Upravneg odbora
Javne ustanove ,,Djeca Sarajeva” Sarajevo

I
Daje se saglasnost na Poslovnik o radu Upravnog odbora Javne ustanove ,,Djeca Sarajeva” Sarajevo.

IT
Ova odluka stupa na snagu danom donosenja.

ObrazloZenje

Ministarstvo za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Ministarstvo) je
uputilo predsjednici Upravnog odbora Javne ustanove ,,Djeca Sarajeva® Sarajevo akt, broj: 11-06/01-
04-41207-24/25 od 12.01.2026. godine, u ¢ijem prilogu je u skladu sa odredbama &lana 4. stav (2)
Pravilnika o izboru i imenovanju upravnih i nadzomih odbora predskolskih ustanova Kantona
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 3/11) dostavljen na dalje postupanje utvrdeni
Nacrt Poslovnika o radu Upravnog odbora Javne ustanove ,,Djeca Sarajeva“ Sarajevo.

S tim u vezi, predsjednica Upravnog odbora Javne ustanove ,,Djeca Sarajeva® Sarajevo je s
ciljem pribavljanja saglasnosti od strane Ministarstva dostavila akt, broj: 02-01-41/26 od 14.01.2026.
godine u &ijem prilogu je dostavljena Odluka Upravnog odbora o usvajanju Poslovnika o radu
Upravnog odbora Javne ustanove ,,Djeca Sarajeva* Sarajevo, broj: 01-01-3/26 od 13.01.2026.

godine.
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Na zahtjev Ministarstva, broj: 11-06/01-04-41207-26/25 od 26.01.2026. godine, u prilogu akia
broj: 01-01-22/26 od 28.01.2026. godine dostavljen je usvojeni Poslovnik o radu Upravnog odbora.
Javne ustanove .Djeca Sarajeva“ Sarajevo. Nakon izvriene analize dostavljene dokumentacije.
odluceno je hao u dispoziliva JS

ostaviti: A%y,

1. Upravni odbor Javne ustanove ,,Djeca Sarajeva“ Sarajevo, La Benevoleﬁﬁ_ija.d, Sarajevo;
2. Evidenciji; <

3. Arhivi. S
l(———~——
/ ? »v Adresa: Reisa DZemaludina Caugevica 1, 71 000 Sarajevo
/| TOVES Tel: + 387 (0) 33 562-128 o
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