POSLOVNIK
O RADU UPRAVNOG ODEORA

Clan 1.
(Predmet poslovnika)

Ovim poslovnikom ureduje se nacdin rada Upravnog odbora Javne ustanove .Djeca Sarajeva* (u
daliem tekstu: Javna ustanova), nadleznosti, prava duZnosti dlancva Upravnog odbora, pripremanje,
sazivanje | odrzavanje sjednica Upravnog odbora, nagin vodernija i forma zapisnika sa sjednica

Upravnog odbora, idruga pitanja u vezi sa radom Upravnog odbora.

Clan 2.
( Nadleznosti)

Upravni odbor Javne ustanove pered poslova utvrdenih Zakonom, Gbavlja i slijedece poslove:

a) donosi pravila ustanove;

b) imenuje i razrjesava direktora;

C) dorosi planove rada i razvoja;

d) donosi godisnji program rada;

€) donosi finansiiski plan | usvaja godisnji obragun: —

f)  donosi opci akt o unutragnjoj organizaciji i sistematizaciji posiova i druge opée akte, u skladu
Sa zakonom i pravilima ustanove; .

9) odluéuje o svim Pitanjima obavijanja djelatnosti radi kojih j= t'stanova osnovana, usmjerava,
kontrolira i ocjenjuje rad direktora;

h) rjesava sva pitanja odnosa sa osnivacem:

i) odiuéuje o koristenju sredstava preko iznosa utvrdenog graviiima ustanove:;

J)  odgovara osnivasy Za rezultate rady ustanove;

k) donosi odluku o raspisivanju konkursa za izbor zaposfenika;

) * odluéuje o Zalbama Po konkursu;

m) odluéuje o prigovoru zaposlenika na rieSenje o pravu, cbavezi j odgovornosti Zaposlenika iz
radnog odnosa;

n) podnosi osnivady najmanje jedanput godisniji izvjestaj o poslovanju ustanove;

0) razmatra plan upisa djece;

p) razmatra rezultate predskolskog odgoja i obfazovanja;

q) odlutuje o prigovoru roditelja na rad i 0dn@s zaposlenika prema djeci;

r) obavlja druge posiove u skladu sa zakonom i pravilima predskolske ustanove,

- L]

Clan 3.
(Nacin rada)

(1) Upravni odbor radi na sjednicama.
(2) Sve odluke Upravnog odbora donose se na sjednicama odbora.

@pravni odbor moze donijeti odluky Samo u slucaju de je veding Clanova Upravnog odbora
prisutn sastanku, a odluka Upravnog odbora ¢e biti donesena samo ako je veéina &lanova
Upravnog odbora glasala za odluku.

(4) Clanovi Upravnog odiora mogu djelovali samo kao kciaktivni organ i nemaju nadieznost
Za donosenje odluka van sjednica Upravnog odbora.



(5) Rasprave i odluke U
odbor ne donese drugaciju odluk

pravnog odbora se odvijaju i donose na Javan nagin, osim ako Upravni
u.

(6) Clan Upravnog odbora koji se ne slaze sg odlukem tog Organa moze trasiti da se u
Zapisnik unese njegovo neslaganje. '
(7) Sjednice Upravnog odbora odrzavaju se najmanje jedanput u 60 ( Sezdeset) dana a po

potrebi i Cescée.

(8) Sjednice Upravnog odbora odrZzavaju se y sjeditu Javne ustanove na adresi Lg

Benevolencija br.4 y Sarajevu |, y pravilu nakon 16,0¢ sati.

Clan 4.
(Sazivanje sjednica)

(1) Sjednicu saziva predsjednik Upravnog odbora (u daljen) teksty: predsjednik).
(2) Prijedlog za sazivanje sjednice moze dati svaki &lan Upravnog odbora.

(4)
(%)

(1)
(2)

(3)

()

(6)

(7)

(8)

(9)

Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako to tra¥i 1/3 &lanova upravnog odbora,
direktor ili Ministarstvo obrazovanja i nauke Kantona Sarajevo (u daljem tekstu:

Ako predsjednik ne izvi§i obavezy iz stava (3) ovoga ¢lana, a radi se o ispunjenju
zakonskih obveza Javne ustanove, sjednicu U pravnog odbora oviasten je sazvati direktor.
Ukoliko se na Zakazanoj sjednici Upravnog odbora ne okonéa rasprava | odlu¢ivanje po
svim tatkama utvrdenog dnevnog reda ili se z3 istim ukaZe potrebg iz nekog drugog
razloga, predsjednik Upravnog odbora obavjestava &lanove o terminu nastavka Zapocete
sjednice, <
Clan 5,
( Prisustvovanje sjednicamay)

Uz é&lanove Upravnog odbora na Sjednicama mogu biti. prisutne j druge osobe koje su
pozvane na sjednicu.

Sjednicama Upravnog odbora pored lica navedenih u &lany 7. stav (1) ovog poslovnika,
mogu na pisani zahtiey prisustvovati i predstavnici sindikata i to u onom dijelu sjednice na
kojem raspravija o tagkama dnevnog reda koje se odnose na radno-pravni status &lanova
sindikata i prava koja proisticu iz tog statusa.

Ako pojedini &lanovi Upravnog odbora Smatraju da rieka od pozvanih osoba ne treba bitj

Kada se na sjednicama Upravnog odbora raspraviia o pitanjima iji podacima  koji
predstavijaju poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ifi opéem akty Javne ustanove,
Sjednice se odrZavaju samo uz pisustvo &lanova Upravnog odbora i direktora Javne

isti ponovo kandidat za direktora , osim u dijelu koji se odnosi na samo intervjuisanje tog
kandidata, i ar.).

Odredbe prethodnog stava se analogno primjenjuju i na predsjednika i ¢lanove Upravnog
odbora ukoliko se na njih odnose.

Sjednicama Upravnog odbora prisustvuje rukovodilac Sluzbe pravnih i opgih poslova kao
zapisnicar, ili drugo struéno lice uz odobrenje direktora i Upravnog odbora, koje je ujedno
zaduZeno za davanje pravnih kvalifikacija i strugnin mislienja o pojedinim tackama



Clan 6.
(Pripremanje sjednica)

Clan 7.

- dadnevni red ne bude preopsezan,

- da predmeti o kojima ¢e se raspravijati i odlugivati na sjednici, budu obradeni,
potkrijeplieni podacima i obrazloZeni tako da se Clanovi mogu upoznati s predmetom |
0 njemu raspravijati i odlugivati ng istoj sjednici.

Clan 8.
(Poziv na sjednicu)

(1) Poziv za sjednicu dostavija se:
- Clanovima,
- direktoru,
- izvjestiteljima o pojedinim predmetima dnevnoga reda,
- drugim osobama koje se u vezi sa dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

(2) Poziv za sjednicu moze biti usmeni, pisani ili kao pisana obavijest koja se istite na na
oglasnoj plogi.

(3) Poziv licima iz stava (1) ovog élana, dostavija se najkasnije 48 sati prije {ermina
odrzavanja sjednice, a y hitnim slu&ajevima najkasnije 12 sati prije termina odrZavanja
sjednice.

Clan 9.
(Sadrzaj poziva)

Pisani poziv za sjednicu obvezno sadrzi:

- ime i prezime osobe koja se poziva na sjednicu,

- prijedlog dnevnog reda,

- naznaku o izvjestiteljima pojedinih predmeta iz predioZenog dnevnog reda,
- mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice,

- potpis predsjednika,

- otisak pe&ata Javne ustanove,

Clan 10.
(Predsjedavanje sjednicama)

(1) Sjednicom predsjedava predsjednik Upravnog odbora, a u sluGaju njegove sprijecenosti,
Zamjenik predsjednika ili 0soba koju oviasti predsjednik.
(2) Upravni odbor na prvoj radnoj sjednici glasanjem bira Zamjenika predsjednika.
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Clan 11. '//

(Pravo odlu€ivanja)

(1) Pravo odlucivanja na sjednici imaju samo &lanovi Upravnog odbora.

(2) Ostali prisutni na sjednici imaju pravo sudjelovati y raspravi nakon &to Svoja misljenja i
stavove iznesuy predsjednik i &anoyi Upravnog odbora Uz prethodnu suglasnost
Upravnog odbora, ali bez Prava odlucivanja.

Clan 12,
( Poéetak sjednice)

(4) Nakon Zapocinjanja sjednice Predsjednik poziva ¢lanove da iznesu primjedbe na zapisnik
Sa prethodne sjednice, Clanovi odluduju o iznesenim primjedbama, a nakon toga glasaju
O usvajanju zapisnika s prethodne sjednice.

(5) Stav (4) Ovoga Clana ne primjenjuje se na konstituirajucy sjednicu,

Clan 13.
(Primjedbe na zapisnik)

U pozivu za sjednicu.

(2) Svaki ¢lan ima pravo zahtijevati da se o pojedinoj tadki predioZenog dnevnog reda ne
raspravija, ako ona nije odgovarajuce pripremliena ili ako na sjednici nije prisutan potrebni
izvjestitel].

Clan 15.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravy o prilozenim materijalima, redoslijedom
koji je utvrden 1 dnevnom redu.

(1) Materijale na sjednici obraziaze direktor ili osobg koja je materijal Pripremila, odnosno na

koju se materijal odnosi.
(2) Kada su ¢lanovima dostavljeni Materijali za sjednicu na osnovu kojih se donos;j odredeni

Clan 17,
(Prijavijivanje za raspravu)

(1) Predsjednik daje rije¢ prijavijenima zg raspravu prema redoslijedu kojim sy se prijavili,
(2) Na sjednici niko ne moZe govoriti dok ne dobije rije¢ od predsjednika.



(3) lzvan reda prijavijivanja predsjednik ¢e dati rijed izvjestitelju o odredenoj tacki dnevnog
reda ako on to zatrazj zbog dopunskog objasnjenja pojedinog predmeta.

Clan 18.
(Izlaganje na sjednic i)

(1) Osoba koja sudjeluje u raspravi, moze o istom predmetu govoriti vise puta, ali samo uz
dopustenje predsjednika.

(2) Na prijediog predsjednika ili &lana, Upravni odbor moZe odlugiti da se uskrati rijec
sudioniku u raspravi koji je veé govorio o istom predmetu,

(3) Pravo na ponovno sudjelovanje u raspravi sudionik ima tek nakon &to zavrie sa
izlaganjem osobe koje su se prvi put prijavile i dobile rijec.

Clan 19.
(Obaveznost pridrzavanja predmeta dnevnog reda)

(1) Sudionik u raspravi koji dobije rije¢, obvezan je pridrzavati se predmeta rasprave prema
utvrdenom dnevnom redu.

(2) Ako se sudionik u raspravi u svom izlaganju udalji od predmeta o kojem se raspravija,
predsjednik ga treba upozoriti da se pridrzava dnevnog reda.

(3) Ako isti ne postupi prema  upozorenju, predsjednik je oviasten uskratiti mu dalje
sudjelovanije u raspravi o toj tacki dnevnog reda.

Clan 20.
(Nadin izlaganja na sjednici)

(1) Sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko, jasno i iznositi prijedloge za rjeavanje
predmeta o kojima se raspravlija.

(2) Predsjednik je duzan osigurati da sudionika y raspravi niko ne omeia za vrijeme njegovog
izlaganja.

Clan 21.
(Prekid rasprave)

Na prijedlog predsjednika ili drugog ¢lana Upravni odbor moge odluciti da se rasprava o
pojedinom predmetu prekine i da se predmet ponovo proudi ili dopuni, odnosno da se pribave
dodatni podaci za narednu sjednicu.

i Clan 22,
(Cuvanje poslovne tajne)

Kada se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koje predstavijaju poslovnu ili drugu
tajnu, predsjednik treba upozoriti ¢lanove da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i da su jh
Clanovi duZni ¢uvati kao fajnu.

Clan 23.
(Zakijuéivanje rasprave)

(1) Rasprava o Pojedinoj tacki dnevnog reda traje sve dok prijavijeni sudionici u raspravi ne
zavr§e svoja izlaganja.

(2) Kada predsjednik potvrdi da vise nema prijavijenih sudionika u raspravi o odredenom
predmetu, zakljucit ¢e raspravu.

(3) Na prijediog predsjednika ili drugog &lana Upravni odbor moze odlugiti da se rasprava o
pojedinom predmetu zakljugi i prile nego &to svi prijavijeni dobiju rije¢, ako je predmet
dovoljno razmotren i o njemu se moze validno odluclti.



= Opomena,
- oduzimanje rijeg;,
- udaljavanje sa sjednice.

Clan 25.
(Opomena)

(1) Opomena se izrice osobi koja svojim ponasanjem ili izlaganjem odstupa od predmeta
dnevnoga reda ili ometa rad sjednice.
(2) Opomenu izrice predsjednik.
Clan 2s.
(Oduzimanje rijeci)

(1) Mjera oduzimanja rijedi izrice S€ 0sobi koja svojim Ponasanjem, izjavama ijj
nepostivanjem odredaba 0voga poslovnika ometa rad sjednice, a ve¢ prije toga joj je na
isto] sjednici izre¢ena opomena.

(2) Mjeru oduzimanja rijeci izrice predsjednik.

Clan 27.
(Udaljavanje sa sjednice)

(1) Mjera udaljavanja sa sjednice izrice se osobi koja ne postupa prema nalogu predsjednika,
a kojoj je ranije izre¢ena mjera oduzimanja rijedi ij koja na drugi nagin toliko narusava red
i krdi odredbe Ovoga poslovnika da dovodi y pitanje daljnje odrzavanje sjednice.

(2) Mieru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjednika, izrige Upravni odbor,

(3) Osoba kojoj je izrecena mjera udaljavanja sa sjednice, duzna je odmah napustiti prostor y

kojem se odrzava sjednica.
(4) Udaljavanje sa sjednice odnosi se samg na sjednicu na kojoj je ova mjera izreena.

Clan 28,
(Odlaganije sjednice)

(1) Sjednica ée se odloziti kada nastupe okolnosti koje onemoguéuju odrZavanje sjednice u
zakazano vrijeme,

(2) Sjednica ¢e se odloziti i kada se prije Zapocinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije
prisutain potreban broj &lanova.

(3) Sjednicu odlaze predsjednik sjednice.

Clan 29.
(Prekid sjednice)

(1) Sjednica se moze prekinuti.
- kada se tokom sjednice broj prisutnih &lanova smanji ispod broja (kvoruma) potrebnog
Za odrZavanje sjednice,
- kada dode do teZeg ometanja reda na sjednici, a predsjednik nije u moguénosti
odrzatl red primjenom mjera iz lana 23. ovoga poslovnika,
- kada o preostalom materijalu koji ¢e se razmatrati treba pribaviti dodatne podatke,

(2) Sjednicu prekida predsjedavaijuéi sjednice.

(3) Ako pojedini &lan smatra da nema razloga za Prekid sjednice, on moze predioZiti da se
sjednica nastavi,

(4) Odluku o nastavky sjednice iz stava (3) ovoga &lana donosi Upravni odbor.



Clan 30.
(Zakazivanje nastavka sjednice)

Kada je sjednica odlozena ili prekinuta, predsjednik upoznaje ¢lanove o novom terminuy
odrzavanja sjednice.
Clan 31.
(Odlu¢ivanje)
(1) Nakon zavrsene rasprave o pojedinoj taéki dnevnog reda u skiadu s clanom 23. ovoga
poslovnika pristupa se odlugivanju.
(2) Prije glasanja predsjednik oblikuje prijediog odluke, riesenje ili zakljucak koji se treba
donijeti u vezi sa pojedinom tagkom dnevnog reda.

Clan 32.
(Nacin odlucivanja)

(1) Upravni odbor odluéuje javnim glasanjem, osim kada je zakonom ili prethodnom odlukom

(2) Clanovi glasaju javno tako da se dizanjem ruke izjanjavaju za ili protiv prijedioga odluke,

(3) Clanovi glasaju tajno tako da na glasackom listicu za kruZe redni broj ispred osobe ili
prijedloga akta za koji glasaju. 'vt/)
Clan 33.

(Donosenje odluke)

(1) Upravni odbor cdiu¢uje vecinom glasova ukupnog broja ¢lanova.
2) Rezultate glasanja utvrduje predsjednik sjednice.
a esnovu rezultata glasanja predsjednik sjednice objavijuje da i je odredeni
materijal/prijediog usvojen ili odbijen.
(4) Kada prijedlog o kojem se glasalo nije usvojen, na zahtjev najmanje 1/3 &anova
Upravnog odbora ili direktora, glasanje se o istom prijediogu moZe ponoviti tajno, ali na
istoj sjednici samo jedanput,

Clan 34,
(Sadrzaj odluka o imanovanju radnih tijela)

Kod odlu¢ivanja o obavezama radnih tijela ili pojedinaca iz akia mora biti jasno vidljivo &ta je
zadatak tijela ili pojedinca, ko je zaduzen za izvrSenje, u kojem roku i na koji ¢e nacin

informisati clanove Upravnog odbora o izvrSenju obaveze,

Clan 35.
(Zakljucivanje sjednice)

Nakon &to je iscrplien dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeni i o
njima odluceno, predsjednik zakljuCuje sjednicu.

Clan 36.
(Zapisnik)

(1) O radu sjednice Upravnog odbora vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik se moze voditi pisano ili snimati tonski.

(3) Ako se sjednica dokumentuje tonski svi prisutni moraju biti upoznati sa tom odhikom.

(4) Zapisnik vodi §ef Sluzbo pravnih i opstih poslova Javne ustanove. _ |

(5) U slugaju sprijeGenosti prisustvovanju sjednici lica iz stava 4 ovog Clana, zapisnik vodi lice
koje na sjednici odredi Uprayni odbor.



Clan 37,
(Sadrzaj zapisn ika)

(1) Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potvrduje rad i oblik rada Upravnog odbora.
(2) Zapisnik sadrzi:
1. redni broj, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, ime i prezime predsjednika, broj
prisutnih, odnosno odsutnih Clanova sa sjednice,

2. brojiimena Glanova koji su opravdali sVvoj izostanak,

3. imena ostalih osoba prisutnih na sjednici,

4. potvrdu da je na sjednici prisutan potreban broj &lanova za odlucivanje,

5. prediozeni i usvojeni dnevni red,

6. tok rada na sjednici i predmete o kojima se raspravijalo te imena osoba koje su
sudjelovale u raspravi | sazet prikaz njihovog izlaganja,

7. rezultate glasanja o pojedinim prijedlozima odnosno tackama dnevnog reda,

8. izdvojeno misljenje pojedinog &lana, ako on zatraZi da se to unese u Zapisnik,

9. vrijeme zakljuCivanja ili prekida sjednice,
10. oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika,
11. potpis predsjednika sjednice i zapisniara.
(3) Zapisnik se vodi na sjednici, a prepis kucanog teksta zapisnika se izraduje u potrebnom
broju primjeraka.

Clan 38.
(Prepis kucanog teksta zapisnika)

(1) Prepis kucanog teksta zapisnika potpisuju predsjedavajuéi sjednice na koju se zapisnik
odnosi te zapisniar.

(2) Po jedan primjerak prepisa kucanog teksta zapisnika dostaviia se predsjedniku i
¢lanovima Upravnog odbora, jedan primjerak direktoru, a jedan primjerak se duva u arhivi
Javne ustanove.

Clan 39.
(Struktura zapisnika)

Ako se zapisnik sastoji od viSe listova, na svakom listu mora biti potpis predsjedavajuéeg
sjednice i zapisnicara. Svaki list (stranica) mora biti oznaden rednim brojem.

Clan 40.
(Ispravka podataka u Zapisniku)

(1) Ako je u zapisniku bilo &to pogresno zapisano, dopusteno je pogredku precrtati, s tim da
ostane vidljivo $ta je prvobitno bilo zapisano. Ispravak se moze u&initi izmedu redova ili na
kraju zapisnika. Ispravak ée svojim potpisom ovjeriti predsjedavajudi sjednice i zapisnicar.

(2) Nije dopusteno zapisnik unistit ili ga zamijeniti novim.

(3) Prepis kucanog teksta zapisnika moze se zamjeniti novim uz izvréenje obaveze iz &lana

37. stav (1).

Clan 41.
(Skraceni zapisnik)

(1) Odluke, rjesenja i zakljucei unose se u zapisnik u obliky y kakvom su doneseni.

(2) Odluke, riegenja i zakljutci iz stava 1. ovoga Clana mogu se objaviti u obliku skradenog
zapisnika.

(3) Skraceni zapisnik koji se odnosi na sve zaposlenike i roditelje djece koja koriste usluge
Javne ustanove objavljuje se na oglasnoj plodi u sjedistu Javne ustanove, a po potrebi se
dostavija i svim vrticima.

(4) O objavljivanju skra¢enog zapisnika brine se predsjednik i direktor.



Clan 42,
(Uvid u Zapisnik i dostava podataka)

pristupa informacijama (»SluZbene novine Federacije BiH", broj: 32/01) uz puno postivanje
Zakona o zastiti liénih Podataka BiH ( ,Sluzbeni glasnik BiH* broj32701).

(3) Izvodi, prepisi i kopije zapisnika mogu se davati Pravosudnim i organima uprave izvan
Javne ustanove samo na njihov pisani Zahtjev.

(4) Zapisnici Upravnog odbora se kategorizirajuy i ¢uvaju u skiadu s Propisima koji se odnose
na kancelarijsko poslovanje i pravila arhiviranja,

Clan 43.
(Potpisivan_le akata)

Tekst opéeg ili pojedinadnog akta koji je na sjednici donio Upravni odbor, potpisuje
predsjedavajudi te sjednice.

Clan 44,
(Odnos prema osnivacu)

(1) Odnos Upravnog odbora Mmanifestuje se u hitnom postupanju po zahtjevu osnivaca s
kojim Upravni odbor komunicira posredstvom Ministarstva,

(2) Upravni odbor najmanje jedanput godinje podnosi lzvjestaj o Poslovanju ustanove
Ministarstvu sa prijedlogom mjera, a PO potrebi i esée.

(3) Pored lzviestaja iz stava (2) ovog &lana, Upravni odbor dostavija opge i pojedinaéne akte
Ministarstvu u sklady sa zakonom, Pravilima Javne ustanove i ovim poslovnikom.,

Clan 45,
(Prijelazne i zavrne odredbe)

Ovaj poslovnik stupa na Shagu danom davanja saglasnosti Ministarstva »a obrazovanje,
nauku i mlade na tekst istog.

Clan 46.
(Stupanje na shagu)

Stupanjem na Snagu ovoga poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog odbora broj
01-3-6/11 od 26.12.201 1.godine.

Broj: 06-01-1/16
U Sarajevu,6.1 .2016.godine.

V. D PREDSJEDNIKA UPRAVNOG ODBORA

Avdulah Kovacevié



