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Na osnovu odredaba Zakona o finansijskom poslovanju (SluZbene novine Federacije
BiH br.12/98 1 29/00) i &lana 40 , a u vezi sa ¢lanom 73. i 74. Pravila Javne ustanove
«Djeca Sarajevan, Upravni odbor Javne ustanove «Djeca Sarajeva» na ~.sjednici
odrzanoj dana £ (4 . 2002.god. donio je

PRAVILNIK
o finansijskom poslovanju

I OPCE ODREDBE

Clan 1.

Ovim pravilnikom u Javnoj ustanovi «Djeca Sarajevan (u daljem tekstu: Javna
ustanova) reguliSe se:

- finansijsko poslovanje,

- pladanje obaveza,

- plaéanje i odrZavanje solventnosti, i

- odgovomost ovlastenih zaposlenika za finansijsko poslovanje.

Clan 2.

Finansijsko poslovanje Ustanove iskazuje se u domacoj valuti, a u stranoj valuti samo
ako su propisom uvedene strane valute u domaéi platni promet, ili ako je
raCunovodstvenim standardima ili drugim propisom utvrdena obaveza vodenja i
evidentiranje finansijskih transakcija, potraZivanja i obaveza.

Clan 3.

Na pocetku godine utvrduju se ciljevi finansijske politike u okviru finansijskog plana
poslovanja Ustanove, a prema ukazanoj potrebi, u cilju osiguranja dugoro&ne
finansijske stabilnosti, Javna ustanova utvrduje i dugoroéne ciljeve i mjere
finansijske politike.

I1 FINANSIRANJE POSLOVANJA

Clan 4.

Finansijsko poslovanje Javne ustanove obuhvata planiranje, pribavljanje i koristenje
novéanih sredstava iz vlastitih i tudih izvora u skladu sa postavljenim ciljevima i
zadacima Ustanove i u skladu sa propisima koji reguli¥u ovu materiju.

Clan 5.

U obavljanju poslova iz ¢lana 4. ovog pravilnika, Javna ustanova “Djeca Sarajeva” je
duzna da se pridrzava propisa iz oblasti finansijskog poslovanja, Zakona o
rafunovodstvuy, kao i drugih propisa, odluka i uputa kojima se reguliSe ova materija.



Clan 6.

Lica ovlastena za raspolaganje i odgovorna za pribavljanje sredstava duzna su da
osiguravaju dugorolnu finansijsku stabilnost radi pravovremenog placanja obaveza
prema drzavi, poslovnim partnerima, zaposlenom osoblju i prema kratkoroénim i
dugoro&nim izvorima sredstava.

Lica ovlaStena za raspolaganje finansijskim sredstvima, odnosno lica koja odluéuju o
njihovom rasporedu, kao i lica koja su ovladtena da zakljuguju kupo-prodajne i druge
ugovore, te lica ovlastena za finansiranje obaveza i potraZivanja, odgovorna su za

osiguranje dugoro¢ne finansijske stabilnosti i dugoroéne finansijske ravnoteze
Ustanove.

Clan 7.

Javna ustanova “Djeca Sarajeva” sti¢e i pribavlja finansijaka sredstva :
- dotacija osnivada,
- subvencija osnivaca,
- participacija roditelja djece,
- naknada tro8kova predskolskog odgoja i obrazovanja,
- pruZzanje intelektualnih usluga,
- legata, pokiona, zavijestanja 1 donacija,
- idrugih izvora.

Clan 8.

Javna ustanova moZe davati i primati kredite i pozajmice od pravnih i fizickih
lica, ustanova, fondova i slitno, sa ili bez kamata u skladu sa zakonom o finansijskom
poslovanju 1 u skladu sa drugim odgovarajuc¢im zakonima koji reguliSu ovu oblast.

Uslovi davanja i primanja kredita i pozajmica utvrduju se ugovorom, a na
osnovu odluke upravnog odbora, na prijedlog direktora.

-Clan 9.

Obaveze i potraZivanja se klasifikuju kao dugoro¢ne ako im je rok vradanja,
odnosno naplate duZi od jedne godine, a kratkorofne obaveze i potraZivanja se
klasifikuju kao kratkoroéne ako im je rok vracanja, odnosno naplate do jedne godine
od dana nastanka obaveze, odnosno potraZivanja.

Reprogram, odnosno konverzija obaveze ili potraZivanja utvrduje se sporazumom
(anexom ugovora) izmedu duznika i povjerioca.

111 PLACANJE I ODRZAVANJE SOLVENTNOSTI
Clan 10.
Javna ustanova obavlja nov€ani promet preko racuna otvorenog kod ovlastene

organizacije za obavljanje platnog prometa, u skladu sa propisima o unutraSnjem
platnom prometu.



Javna ustanova izmiruje svoje obaveze u ugovorenom ili propisanom roku:
- preko svojih ratuna , nalozima za prijenos i drugim instrumentima placanja ( ek,
mjenica i sl. );
- gotovinom u skladu sa odredbama Zakona o unutradnjem platnom prometu ;
- prijenosom vrijednosnih papira ;
- prebijanjem i
- nadrugi nain u skladu sa propisima kojima je regulisana ova oblast.

Clan 11.

Javna ustanova je duZna da, u skladu sa ¢lanom 7. Zakona o finansijskom
poslovanju, novac primljen po osnovu plaéanja poreza na promet proizvoda i usluga
uplati na svoj ratun prvog radnog dana prije dana dospjeca placanja ove obaveze.
Ostali novac primljen u gotovu po bilo kojoj osnovi Ustanova ¢e uplacivati na svoj
ralun prema svojim potrebama i u iznosima kojim se omoguéava plaéanje svih
obaveza koje se izmiruju preko svojih raduna.

Clan 12.

Saglasno odredbama Zakona o finansijskom poslovanju po kojem se sve
ugovorene i dospjele obaveze imaju platiti na dan dospjeca, finansijski zaposlenici,
odnosno zaposlenici zaduZeni za plaéanje dospjelih obaveza, su duini da ovlastenoj
organizaciji za obavljanje platncg prometa podnose sve naloge za placanje najkasnije
na dan dospjeca obaveza, ukljuéujuéi i sve obaveze po osnovu uplate javnih prihoda
(porezi, doprinosi itd).

Clan 13.

U skladu sa ugovorom i Zakonom o obligacionim odnosima, pored naloga za
pla¢anje, prenosom sa raduna. Javna ustanova moZe izvriiti plaéanje obaveza
prenosom hartija od vrijednosti, prebijanjem, cesijom i na drugi naéin, izuzev ako je
Javna ustanova insolventna.

Clan 14.

Kada se radi o insolventnom duZniku sa kojim je poslovni odnos iz bilo kog
razloga nesiguran, ovlasteni zaposlenici, tj. lica koja zaklju&uju poslovni odnos (kupo-
prodaja, pozajmica i sli¢no) ¢e ugovoriti da duZnik preda bankarsku garanciju,
mjenicu sa avalom banke, &ek ili da plaéanje obezbjedi na drugi natin u skladu sa
propisima .

Clan 15. -

Prodaja usluga na odgodeno placanje moZe se vrditi samo uz saglasnost
direktora i uz prijem jednog od instrumenata plaéanja.



Clan 16.

Nabavku sirovina, repromaterijala, robe i drugih sredstava vrsi u pravilu
Nabavna sluZzba koja je duZna da vodi raduna da li ¢e planirana nabavka ugroziti
solventnost Javne ustanove ili ne.

Za nabavku zaliha i za druga zaduZenja u vedem obimu i u vrijednostima
preko KM, potrebna je saglasnost Upravnog odbora, odnosno direktora.
Lice koje sklapa poslovni aranzman duZno je obezbijediti ovu saglasnost prije nego
Sto dobavljatu preda narudzbenicu, ili zahtijev za isporuku, ili prije nego Sto zakljudi
neki drugi poslovni odnos.

Clan 17.

Javna ustanova moze izdavati &ekove, mjenice i druge instrumente
obezbjedenja placanja, za izmirenje kratkoro&nih i dugoroénih obaveza iz poslovnog
odnosa.

Lica ovla$tena za izdavanje i potpisivanje mjenice i éeka su direktor Javne
ustanove i pomocnik direktora Javne ustanove, kao i druga lica koja imaju ovlastenj
direktora da mogu izdavati i potpisivati instrumente obezbjedenja placanja.

Avaliranje mjenica i ¢ekova moZze visiti direktor ili drugi ovlasteni radnik uz
saglasnost upravnog odbora.

IV. BLAGAJNICKO POSLOVANJE

Clan 18.

Blagajni¢ko poslovanje je organizovano u Javnoj ustanovi preko glavne
blagajne.

Novéana sredstva ( novac u domadoj valuti, novac u strangj valuti, hartije od
vrijednosti, razni bonovi i sl. ), drZe se u kasi blagajne kojom rukuje blagajnik.

Javna ustanova obavlja noviani promet preko ratuna koji je otvoren kod
poslovne banke.

Preko racuna blagajne mogu se napladivati prihodi od roditelja i drugi prihodi ,
kao 1 pladati obaveze koje se odnose na djelatnost Javne ustanove.Prihodi naplaceni
preko blagajne polaZu se na ratun Javne ustanove, otvoren kod poslovne banke.

Clan 19.

- Sve promjene ( naplate i isplate ) u gotovom novcu, posebno u domacdoj,
posebno u stranoj valuti, evidentiraju se u blagajni na osnovu naloga za naplatu i
naloga za isplatu.

Promjene u stanju gotovine iz stava 1. ovog &lana, evidentiraju se u
blagajni¢ki dnevnik, koji se posebno vodi za domacda, a posebno za strana sredstva
placanja.



Clan 20,

Gotovim novcem iz blagajne mogu se plaéati :

L. place i druga li¢na primanja, ukoliko se isplate ne vr¥e preko tekuéih raguna i
Stednih knjiZica ;

2. poljoprivredni proizvodi i sekundarne sirovine, otkupljene, odnosno preuzete od

zemljoradnika i gradana;

akontacija putnih trokova i dnevnica, kao i putni tro¥kovi i dnevnice u zemlji;

4. proizvodi i usluge i druge obaveze prema pravnim i fizickim licima , s tim &to
treba strogo voditi raduna o odredbama Zakona o porezu na promet proizvoda i
usluga, prema kojim odredbama se za sva placanja robe ili drugih materijalnih
sredstava u gotovu obradunava i placa porez na promet proizvoda i usluga ;

5. isplate za potrebe odbrane i humanitarne djelatnosti humanitarnih organizacija
upisanih u sudski registar;

6. druge ispalte pravnim i fizickim licima.

tad

Direktor Javne ustanove ée na pocetku godine za tekuéu godinu donijeti odluku,
kojom de ograni¢iti visinu isplata u gotovom noveu, kao i visinu gotovine
blagajni¢kog maksimuma, koji se moZe dr#ati u blagajni.

Sav gotov novac iznad visine odredenc u stavu 2.&lana 20. i stavu 1. ovog ¢&lana,
polaZe se svaki dan na radun Javne ustanove kod ovlastene organizacije za obavljanje
platnog promeia.

Clan 21.

Gotov novac po bilo kom osnovu, izuzey gotovine primljene po osnovu
placanja poreza na promet proizvoda i usluga, moZe se driati prema potrebama i u
neogranic¢enoj visini, odnosno u skladu sa odlukom direktora.

Clan 22.

U blagajni se drZi novac do visine blagajni¢kog maksimuma u koji ne ulazi
gotov novac podignut za plaéanje obaveza iz &lana 20, osim podtacke 5.

Clan 23.

Blagajnik ne moze vrsiti bilo kakve isplate, prije 5to nalog za isplatu ne ovjeri
oviadteno lice (direktor), a ovaj ne moZe davati nalog bez knjigovodstvenog
dokumenta.

Dnevne potrebe za gotovim noveem blagajnik podiZe sa racuna ¢ekom.

Clan 24.

U blagajni se obavlja poslovanje gotovinskim, kao i drugim instrumentima
pladanja.

Cekovi, kao i drugi instrumenti placanja izdaju se na osnovu naloga direktora
ili po njemu ovlastenog lica.



V. ODGOVORNOST ZA OBAVLJANJE FINANSIJSKOG POSLOVANJA
Clan 25.

Po osnovu opcée odgovornosti direktor je odgovoran za zakonitost rada Javne
ustanove.

Shodno stavu 1 ovog ¢lana direktor, pomocnik direktora su odgovomi:

- zastvaranje opcih uslova da se finansijski poslovi u Javnoj ustanovi obavljaju
u cilju 8to veée profitabilnosti, a istovremeno na zakonit nain:

- za obezbjedenje pune likvidnosti i solventnosti Javne ustanove zajedno sa
licima ovlatenim za raspolaganje sredstvima i stvaranje duZni¢ko-
povjerilackih odnosa,

- raspolaganja sredstvima kod ratuna poslovne banke i gotovinom u blagajni.

Rukovodilac sluzbe ra¢unovodstva Javne ustanove je odgovoran po osnovu nadzora:
- obezbjedivanje pune likvidnosti i solventnosti Javne ustanove (da
pravovremeno izmiruje obaveze);
- kontrola financijskih tokova;
- kontrola nad radom blagajne i likvidature;
- izmirenje obaveza u ugovorenom roku putem 1zdavanja naloga za prenos ili
drugih instrumenata pladanja.

Rukovodilac sluibe za nabavku. distribuciju i odrzavanje Javne ustanove odgovoran
je:
- za formiranje obaveza bez obezbjedenja kvalitetnih izvora, kao za
prekomjeme zalilha u magacinu — lice koje je takvu radnju naredilo ili
samoinicijativno realizovalo.

Clan 26.

Neposrednu odgovomost za finansijsko poslovanje snose zaposlenici  koji
neposredno obavljaju odgovarajuée poslove:

- za obavljanje novéanog prometa preko racuna, odgovorno je lice koje je
zaduZeno za te poslove (opiti likvidator, obratunski radnik, blagajnik i drugi),

- za upladivanje u roku gotovog novca iz blagajne na radun kod ovlasiene
organizacije za obavljenje platnog prometa, odnosno banke odgovoran je
blagajnik,

- za drZanje novca u blagajni iznad visine iznosa blagajnickog maksimuma
odgovoran je blagajnik, s

- za neblagovremeno podnofenje naloga za pladanje kod poslovne banke. te
placanje obaveza na drugi na&in odgovomo je lice zaduZeno za te poslove
(opéti likvidator, obradunski radnik. blagajnik).

- za predaju instrumenata obezbjedenja placanja povjeriocu, te za podnosenje
instrumenata obezbjedenja placanja na naplatu odgovoran je likvidator,
referent pladanja odnosno komercijalni referent,

- zaobratun placz odgovoran je obratunski radnik — likvidator placa.



Ako odgovorno lice dobije pismeni nalog od neposrednog rukovodioca ili drugog
njemu nadredenog lica da postupi suprotno odredbama ovog pravilnika, odnosno
propisa koji regulidu finansijsko poslovanje, nije odgovorno $to je udinilo suprotno
odredbama ovog pravilnika i propisima. Ako se ove radnje ponavljaju, odgovorno lice

je duzno pismeno obavijestiti direktora, njegovog pomocnika i rukovodioca sluzbe za
raéunovodstva.

Pomo¢nik direktora i drugi rukovodni radnici imaju istu odgovornost, kao $to
tu odgovornost ima direktor, za u¢injene radnj, izdate naredbe, ovjeru dokumenata i
drugo, kada te radnje ili naredenja vrie u funkciji zamjenika direktora.

VI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 27.

Ako u toku primjene odredaba ovoga pravilnika dode do izmjena i dopuna
odgovarajucih zakonskih propisa koji regulitu ovu materiju, primjenjivat ée se ti
zakonski propisi do uskladivanja ovog pravilnika.

Clan 28.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana cbjavljivanja na oglasnoj
ploti Javne ustanove “Djeca Sarajeva”, nakon usvzjanja istog na sjednici Upravnog
odbora.

Clan 29.
Stupanjem na snagu ovoga pravilnika, prestaje da vasi Pravilnik o

finansijskom poslovanju Javne ustanove “Djeca Sarajeva” br. 01-5-13/99 od
24.03.1999 god.
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne j Hercegovine

KANTON SARAJEVO
Javna ustanova “Djeca Sarajeva”
SARAJEVO
POTVRDA

Kojom se od strane direktora Javne ustanove “Djeca Sarajeva”, Sarajevo potvrduje da je

Pravilnik o finansijskom poslovanju u Javnoj ustanovi “Djeca Sarajeva”, Sarajevo,
donesen na sjednici Upravnog odbora dana 5.6.2002.god, oglasen na oglasnoj plogi

Javne ustanove | Organizacionih jedinica dana 12.06.2002. i Stupio na shagu dana
21.6.2002.godiune

Broj: 01-5-7 2/02

Datum; 21.06.2002.god.




